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Articulo 21.- La persona Titular de la Direccion Administrativa tiene las facultades
siguientes:

. Determinar las politicas, normas y procedimientos internos para la eficiente
ministracién de los recursos humanos, materiales y financieros de la Consejeria;

1. Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias, asi como la normatividad
en materia administrativa que emitan las Secretarias de Administracion y Finanzas
y de la Contraloria, en materia de presupuesto, contabilidad, gasto publico, obra
publica, adquisiciones, arrendamientos, servicios y en materia de recursos
humanos;

L. Aplicar, dar seguimiento, controlar y evaluar el ejercicio del presupuesto de
egresos de la Consejeria;

IV. Establecer y administrar los servicios de apoyo en materia de programacion,
presupuestacion, recursos humanos y materiales, contabilidad, archivos y los
demas que sean necesarios para el cumplimiento de los objetivos de la
Consejeria;

V. Someter a la consideracion de la Consejera o Consejero los asuntos a su cargo,
asi como elaborar y rendir los informes que le sean solicitados;

VL. Suscribir los documentos relacionados con el ejercicio de sus atribuciones;

VII. Tramitar ante la Secretaria de Administracién y Finanzas, todo lo relativo a
nombramientos, remociones, licencias, incapacidades, renuncias, estimulos y
recompensas, pensiones Yy jubilaciones de las y los servidores publicos de la
Consejeria;

VIIl.  Dirigir y coordinar los procesos de elaboracion de los Manuales de Organizacion, y
de Procedimientos de la Consejeria y someterlos a la consideracion y aprobacion
de la Consejera o Consejero;

1X. Elaborar y tramitar ante el Organismos Centralizado competente las solicitudes de
mantenimiento de bienes muebles e inmuebles;

X. Elaborar, en coordinacion con las demas Direcciones y Unidades administrativas
de la Consejeria, el proyecto de presupuesto anual de la Dependencia y someterlo
a la consideracién y aprobacién de la Consejera o Consejero;

XI. Establecer, operar y evaluar el programa interno de proteccion civil;

XII. Proponer a la Consejera o Consejero, la celebracion de convenios con
instituciones educativas para allegarse de prestadores de servicio social de las
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carreras técnicas y profesionales que correspondan a las actividades de la
Consejeria, asi como para apoyos en capacitacion y proyectos afines a la misma;

Proporcionar la asesoria, capacitacion y asistencia técnica en materia de
desarrollo tecnolégico y comunicaciones a las unidades administrativas de la
Consejeria, a fin de orientar a las y los servidores publicos sobre el uso adecuado
de los equipos y sistemas informaticos;

Proponer la implementacion de proyectos tecnoldgicos para la automatizacion de
los procesos y las comunicaciones de los o¢rganos administrativos de la
Consejeria;

Coordinar la prestacion del servicio de soporte técnico de los equipos y sistemas
informaticos, asi como la administracion del sitio de internet y la red de voz y datos
de la Consejeria, para garantizar el buen funcionamiento de la infraestructura
informatica;

Coordinar el proceso de verificacion de la infraestructura informatica, red de voz y
datos de la Consejeria con el objeto de garantizar sus condiciones de operacion;

Establecer mecanismos de control para el respaldo de la informacién que generan
las diferentes unidades administrativas de la Consejeria;

Generar y actualizar el registro de control interno de los bienes informaticos y
comunicaciones de las unidades administrativas de la Consejeria;

Administrar la pagina de internet de la Consejeria, para lo cual, incorporara en la
misma, en coordinaciéon con las unidades administrativas, la informacion
relacionada con las atribuciones que les corresponden, previa validacién que las
mismas hagan al contenido de la informacién que soliciten incorporar o actualizar
en dicha pagina, con excepcion de aquella informacidon que corresponda
incorporar o actualizar a otras unidades administrativas, conforme a las a las
disposiciones aplicables;

Brindar el apoyo técnico que requiera la Direccion de Compilacion Normativa,
Archivo e Igualdad de Género, para mantener actualizado el Sistema Estatal de
Regulaciones;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de tecnologias de la
informacioén, servicios electronicos y de informatica en las acciones de las
unidades administrativas de la Consejeria;

Instrumentar los mecanismos y estudios que permitan mantener el nivel requerido
de las configuraciones fisica y logicas de los bienes informaticos asignados a la
Consejeria, asi como sus servicios correspondientes;
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XXIIl. Proporcionar a las areas que integran la Consejeria el respaldo necesario en
materia de informatica para el desarrollo de sus funciones;

XXIV. Gestionar ante la Secretaria correspondiente los servicios de mantenimiento,
asesoria, apoyo preventivo y correctivo en materia de informatica en la operacion
de los sistemas de seguridad y equipos electrénicos de la Consejeria;

XXV. Analizar las necesidades presentes y futuras con respecto a la optimizacién de
programas, productos, sistemas operativos, equipos informaticos y de
infraestructura de la Consejeria;

XXVI. Integrar y mantener actualizados los archivos que se utilicen para el
procesamiento electronico de datos en la Consejeria, asi como el respaldo de los
mismos, verificando la integridad de la informacién contenida en éstos;

XXVII. Vigilar el cumplimiento de la normatividad correspondiente en materia de
informatica que establezca la Secretaria competente;

XXVIII. Disefar los sistemas, procedimientos y soluciones informaticas en razén de las
necesidades de la Consejeria, llevando un control de inventario del software
instalado y sus licencias respectivas, y

XXIX. Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero y las que le
confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

La persona Titular de la Direccion Administrativa serd auxiliada en el ejercicio de sus
facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le estan adscritas y
cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la Consejeria.

Articulo 22.- La persona Titular de la Direccién de Coordinacion y Control de Gestién
tiene las facultades siguientes:

. Administrar y operar el sistema de control de gestion de la Consejeria, asi como
supervisar el seguimiento de asuntos turnados a las unidades administrativas de la
Consejeria;

. Formular las propuestas necesarias para asegurar el efectivo funcionamiento de
los procesos operativos de la Consejeria;

L. Centralizar y monitorear la informacion estadistica de la Consejeria a efecto de
coordinar la planificacién de estudios, proyecciones y la presentacion de reportes
estadisticos de la Consejeria;

IV. Elaborar y proponer, en su caso, los indicadores de desempefio de las Unidades
Administrativas de la Consejeria Juridica, asi como verificar periédicamente el
grado en su cumplimiento;



