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XXIIl. Proporcionar a las areas que integran la Consejeria el respaldo necesario en
materia de informatica para el desarrollo de sus funciones;

XXIV. Gestionar ante la Secretaria correspondiente los servicios de mantenimiento,
asesoria, apoyo preventivo y correctivo en materia de informatica en la operacion
de los sistemas de seguridad y equipos electrénicos de la Consejeria;

XXV. Analizar las necesidades presentes y futuras con respecto a la optimizacién de
programas, productos, sistemas operativos, equipos informaticos y de
infraestructura de la Consejeria;

XXVI. Integrar y mantener actualizados los archivos que se utilicen para el
procesamiento electronico de datos en la Consejeria, asi como el respaldo de los
mismos, verificando la integridad de la informacién contenida en éstos;

XXVII. Vigilar el cumplimiento de la normatividad correspondiente en materia de
informatica que establezca la Secretaria competente;

XXVIII. Disefar los sistemas, procedimientos y soluciones informaticas en razén de las
necesidades de la Consejeria, llevando un control de inventario del software
instalado y sus licencias respectivas, y

XXIX. Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero y las que le
confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

La persona Titular de la Direccion Administrativa serd auxiliada en el ejercicio de sus
facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le estan adscritas y
cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la Consejeria.

Articulo 22.- La persona Titular de la Direccién de Coordinacion y Control de Gestién
tiene las facultades siguientes:

. Administrar y operar el sistema de control de gestion de la Consejeria, asi como
supervisar el seguimiento de asuntos turnados a las unidades administrativas de la
Consejeria;

. Formular las propuestas necesarias para asegurar el efectivo funcionamiento de
los procesos operativos de la Consejeria;

L. Centralizar y monitorear la informacion estadistica de la Consejeria a efecto de
coordinar la planificacién de estudios, proyecciones y la presentacion de reportes
estadisticos de la Consejeria;

IV. Elaborar y proponer, en su caso, los indicadores de desempefio de las Unidades
Administrativas de la Consejeria Juridica, asi como verificar periédicamente el
grado en su cumplimiento;
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Asesorar a las unidades administrativas de la Consejeria en el proceso de
formulacion de las definiciones estratégicas relativas al sistema de medicion de
sus metas y objetivos;

Proporcionar apoyo técnico las unidades administrativas de la Consejeria que
ejerzan funciones de la Secretaria Técnica en las Comisiones de Estudios
Juridicos, de Armonizacion Legislativa, y de Temas Constitucionales y Proyectos
Especiales; en especial para la planeacion, gestion y logistica de las sesiones de
las citadas Comisiones;

Proponer a la Consejera o el Consejero, en coordinacion con la Direccion
Administrativa de la Consejeria, los programas de profesionalizacion vy
capacitacion para el desarrollo del capital humano de la Consejeria;

Disefiar y coordinar los programas de capacitaciéon que impartira la Consejeria, asi
como elaborar el material que se requiera para tal fin;

Ser enlace de la Consejeria con los poderes legislativo y judicial, asi como con los
organismos constitucionales auténomos, en los asuntos que expresamente le
indique la Consejera o Consejero o su superior jerarquico;

Coordinarse con las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal o Estatal, asi como con los de otras Entidades federativas, para el
tramite y desahogo de asuntos que le encomiende su superior jerarquico;

Apoyar en la planeacioén, organizacion, gestion y logistica de los eventos en los
que intervenga la Consejera o el Consejero, asi como aquellos que en
cumplimiento a las atribuciones de la Consejeria se deban realizar, y

Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero o su
superior jerarquico.

La persona Titular de la Direccion de Coordinacion y Control de Gestion sera auxiliada en
el ejercicio de sus facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le
estan adscritas y cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la
Consejeria.

Articulo 23.- La persona Titular de la Secretaria Particular y de Comunicacién Social
tiene las facultades siguientes:

Apoyar directamente a las funciones de la Consejera o Consejero, a través de la
asistencia en asuntos oficiales y actividades Publicas;

Coordinar y acordar la agenda de la Consejera o Consejero;



