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Asesorar a las unidades administrativas de la Consejeria en el proceso de
formulacion de las definiciones estratégicas relativas al sistema de medicion de
sus metas y objetivos;

Proporcionar apoyo técnico las unidades administrativas de la Consejeria que
ejerzan funciones de la Secretaria Técnica en las Comisiones de Estudios
Juridicos, de Armonizacion Legislativa, y de Temas Constitucionales y Proyectos
Especiales; en especial para la planeacion, gestion y logistica de las sesiones de
las citadas Comisiones;

Proponer a la Consejera o el Consejero, en coordinacion con la Direccion
Administrativa de la Consejeria, los programas de profesionalizacion vy
capacitacion para el desarrollo del capital humano de la Consejeria;

Disefiar y coordinar los programas de capacitaciéon que impartira la Consejeria, asi
como elaborar el material que se requiera para tal fin;

Ser enlace de la Consejeria con los poderes legislativo y judicial, asi como con los
organismos constitucionales auténomos, en los asuntos que expresamente le
indique la Consejera o Consejero o su superior jerarquico;

Coordinarse con las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal o Estatal, asi como con los de otras Entidades federativas, para el
tramite y desahogo de asuntos que le encomiende su superior jerarquico;

Apoyar en la planeacioén, organizacion, gestion y logistica de los eventos en los
que intervenga la Consejera o el Consejero, asi como aquellos que en
cumplimiento a las atribuciones de la Consejeria se deban realizar, y

Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero o su
superior jerarquico.

La persona Titular de la Direccion de Coordinacion y Control de Gestion sera auxiliada en
el ejercicio de sus facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le
estan adscritas y cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la
Consejeria.

Articulo 23.- La persona Titular de la Secretaria Particular y de Comunicacién Social
tiene las facultades siguientes:

Apoyar directamente a las funciones de la Consejera o Consejero, a través de la
asistencia en asuntos oficiales y actividades Publicas;

Coordinar y acordar la agenda de la Consejera o Consejero;
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111. Acompafar, ayudar y asistir a la Consejera o Consejero en reuniones o en
cualquier otra actividad que disponga;

V. Apoyar a la Consejera o Consejero en la atencién y control de los asuntos que le
encomiende;
V. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de trabajo de la

Consejera o Consejero;

VL. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones emitidas en asuntos atendidos
directamente por la Consejera o Consejero, que por su importancia requieran de
atencioén urgente y extraordinaria;

VII.  Supervisar y coordinar las actividades del personal adscrito a la Oficina de la
Consejera o Consejero;

VIIl. Dar seguimiento a la correspondencia dirigida y emitida por la Consejera o
Consejero, debiendo establecer los mecanismos que garanticen un manejo agil,
eficaz y controlado de la documentacion de la Consejera o Consejero, asi como
realizar la clasificaciéon correspondiente;

IX. Coordinar la captura, analisis y monitoreo de la informacién nacional e
internacional referente a las actividades del Poder Ejecutivo del Estado y de
interés para las actividades de la Consejeria;

X. Elaborar, autorizar y difundir las sintesis informativas;

XI. Coordinar y atender las relaciones publicas de la Consejeria con los medios de
comunicacion;

XII. Difundir los criterios de aplicacidon de normas que emita la Consejeria;

Xlll.  Conservar y actualizar el archivo de comunicados, fotografia y de video de las
actividades relevantes de la Consejeria;

XIV. Informar a la Consejera o Consejero de los asuntos de su interés que se generen
en los medios de comunicacion, y

XV. Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero.

La persona Titular de la Secretaria Particular y de Comunicacién Social sera auxiliada en
el ejercicio de sus facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le
estan adscritas y cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la
Consejeria.



