
FORMATO CDD

CJ01 CONSEJERO JURÍDICO SD01 EXPOSICIONES OFICIALES SD01.1

COMPARECENCIAS ANTE 

EL CONGRESO DEL 

ESTADO

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD01.2
INFORMES DE 

GOBIERNO
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

CA02
CONSEJERO JURÍDICO 

ADJUNTO
SD02 RELACIONES PÚBLICAS SD02.1

INVITACIONES A 

EVENTOS Y ACTOS 

OFICIALES

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD02.2 REUNIONES DE TRABAJO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

EL03
DIRECCIÓN DE ESTUDIOS 

LEGISLATIVOS
SD03 ACUERDOS SD03.1 COLABORACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD03.2 CONCERTACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X
SD03.3 COORDINACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD03.4 CREACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD03.5 MODIFICATORIO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD03.6 NOTARIAL X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD03.7 ESPECÍFICO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD03.8 PUNTO DE ACUERDO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD03.9 ACTAS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD04 INICIATIVAS SD04.1 CÓDIGOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD04.2 CONSTITUCIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD04.3 LEYES X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD04.4 REGLAMENTOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD04.5 DECRETOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD05
DECRETOS 

PROMULGATORIOS
SD05.1 VISTO BUENO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD05.2
OBSERVACIONES A 

MODO DE VETO
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD06
CRITERIOS DE 

INTERPRETACIÓN
SD06.1 GENERALES X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD06.2 ESPECÍFICOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

EJ04
DIRECCIÓN DE ESTUDIOS 

JURÍDICOS
SD07 CONVENIOS SD07.1 COLABORACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD07.2 CONCERTACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD07.3 COORDINACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD07.4 APERTURA DE CRÉDITO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD07.5
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X
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CONCENTRACIÓNSD07.6 DONACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD07.7 APOYO FINANCIERO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD07.8 MODIFICATORIO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD07.9 ESPECÍFICO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08 CONTRATOS SD08.1 COLABORACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08.2 CONCERTACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08.3 COORDINACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08.4 APOYOS FINANCIEROS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08.5 MODIFICATORIO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08.6 REGULATORIO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08.7 ESPECÍFICO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08.8 PARTICIPACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08.9 DONACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD08.10
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD09 ADDENDUM SD09.1 COLABORACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD09.2 CONCERTACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD09.3 COORDINACIÓN X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD09.4 APOYO FINANCIERO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD09.5 MODIFICATORIO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD09.6 ESPECÍFICO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD10
CRITERIOS JURÍDICOS 

NORMATIVOS
SD10.1 DICTÁMENES X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD11
OTROS INSTRUMENTOS DE 

CARÁCTER JURÍDICO 
SD11.1 ACTAS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD11.2 ANEXOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD11.3 APARTADOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD11.4

DISPOSICIONES 

ADMINISTRATIVAS DE 

CARÁCTER GENERAL

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD11.5

DOCUMENTOS EN LOS 

QUE CONSTEN ACTOS 

JURÍDICOS

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD11.6
COMISIÓN ESPECIAL DE 

ASUNTOS LIMÍTROFES 
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD12
OPINIONES TÉCNICO 

JURÍDICAS
SD12.1

DEPENDENCIAS DE 

GOBIERNO
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD12.2
ORGANISMOS 

DESCENTRALIZADOS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD12.3
ÓRGANOS 

DESCONCENTRADOS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD12.4 PODER LEGISLATIVO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD12.5 PODER JUDICIAL X 1 AÑO 5 AÑOS X X
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CONCENTRACIÓNSD12.6 FIDEICOMISO PÚBLICO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD12.7
ORGANISMOS 

AUTÓNOMOS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD12.8

EMPRESAS DE 

PARTICIPACIÓN ESTATAL 

MAYORITARIA

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SL05
DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

LEGALES
SD13 AMPAROS SD13.1 DIRECTOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD13.2 INDIRECTOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD14 ASUNTOS JURÍDICOS SD14.1
ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDAD
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD14.2
CONTROVERSIAS 

CONSTITUCIONALES
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD14.3
REQUERIMIENTOS 

VARIOS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD15 JUICIOS SD15.1 CIVIL X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD15.2 PENAL X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD15.3 MERCANTIL X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD15.4 ADMINISTRATIVO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD15.5 AGRARIO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

CA06

DIRECCIÓN DE 

COORDINACIÓN DE 

ARCHIVOS E IGUALDAD DE 

GÉNERO

SD16 NORMATIVIDAD INTERNA SD16.1 POLÍTICAS INTERNAS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD16.2 LINEAMIENTOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD16.3 CRITERIOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD16.4 PROGRAMAS INTERNOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD16.5

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL Y CONSULTA 

ARCHIVÍSTIVOS

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD17
ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL
SD17.1

TRANSFERENCIA 

PRIMARIA
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD17.2
TRANSFERENCIA 

SECUNDARIA
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD17.3 BAJA DOCUMENTAL X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD17.4
DIARIOS/PERIÓDICOS 

OFICIALES
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD18
COMITÉS Y GRUPOS DE 

TRABAJO
SD18.1

COMITÉ DE 

TRANSPARENCIA 
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD18.2 COMITÉ DE ÉTICA X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD18.3
GRUPO 

INTERDISCIPLINARIO
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

3



FORMATO CDD

ARCHIVO 

HISTORICO

FUNDAMENTO LEGAL

 VALOR DOCUMENTAL

LEGAL

CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

SECCIÓN SUBSERIES

CONTABLE  O 

FISCAL 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021

21 CONSEJERÍA JURÍDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

ADMINISTRATIVO ARCHIVO DE TRAMITE

PLAZO DE CONSERVACIÓN O VIGENCIA 

DOCUMENTAL

SERIE

DESTINO FINAL
CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN

BAJA DOCUMENTALPÚBLICA RESERVADA CONFI DENCIAL
ARCHIVO              DE 

CONCENTRACIÓN
SD19

SISTEMA ELECTRÓNICO DE 

COMPILACIÓN
SD19.1 PORTAL NORMATIVO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

DT07

DIRECCIÓN DE 

TÉCNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN 

SD20
ASESORÍAS, ASISTENCIA Y 

APOYO TÉCNICO
SD20.1

UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS 
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD21 INVENTARIOS SD21.1 SOFTWARE X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD21.2 LICENCIAS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

AF08
COORDINACIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN
SD22

ADMINISTRACIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS
SD22.1

EXPEDIENTE ÚNICO DEL 

PERSONAL
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD22.2 SERVICIO SOCIAL X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD22.3
MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD23 CAPACITACIONES SD23.1 INTERNAS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD23.2
DEPENDENCIAS 

ESTATALES
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD24 ASUNTOS GENERALES SD24.1
COMISIONES 

ESPECÍFICAS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD24.2
SISTEMA DE DATOS 

PERSONALES
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD25 RECURSOS FINANCIEROS SD25.1 FONDO REVOLVENTE X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD25.2
MATERIALES Y 

SUMINISTROS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD25.3 NÓMINA X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD25.4 PÓLIZA DE CHEQUES X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD25.5
PRESUPUESTO DE 

EGRESOS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD25.6 SERVICIOS GENERALES X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD25.7

TRANSFERENCIAS, 

ASIGNACIONES Y 

SUBSIDIOS

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD25.8
BIENES MUEBLES, 

INMUEBLES E 
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD26 RECURSOS MATERIALES SD26.1
INVENTARIO DE BIENES 

MUEBLES
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD26.2
INVENTARIO DE 

CONSUMIBLES
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD26.3
BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES
X 1 AÑO 5 AÑOS X X
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CO09

COORDINACIÓN DE 

PLANEACIÓN, 

CAPACITACIÓN Y APOYO 

TÉCNICO

SD27

VINCULACIÓN Y 

COORDINACIÓN 

INTERINSTITUCIONAL

SD27.1 ASUNTOS INTERNOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD27.2 ASUNTOS EXTERNOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD27.3 INFORMES X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD28 GESTIÓN DOCUMENTAL SD28.1 CONTROL DE OFICIOS X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD28.2

CONTROL DE 

RECEPCIÓN DE 

DOCUMENTOS

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD29
COMISIONES DEL PODER 

EJECUTIVO ESTATAL
SD29.1

COMISIÓN DE ESTUDIOS 

JURÍDICOS
X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD29.2

COMISIÓN DE 

ARMONIZACIÓN 

LEGISLATIVA

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD29.3

COMISIÓN DE TEMAS 

CONSTITUCIONALES Y 

PROYECTOS 

ESPECIALES

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SP10
SECRETARÍA PARTICULAR Y 

DE COMUNICACIÓN SOCIAL
SD30  MEDIOS DE COMUNICACIÓN SD30.1 SÍNTESIS DE PRENSA X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD30.2 FOTOGRAFÍA Y VIDEO X 1 AÑO 5 AÑOS X X

UT11
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA
SD31 TRANSPARENCIA SD31.1

ACTUALIZACIÓN 

PLATAFORMA NACIONAL 

DE TRANSPARENCIA

X 1 AÑO 5 AÑOS X X

SD31.2

SOLICITUDES DE 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA

X 1 AÑO 5 AÑOS X X
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