
 

 

17 CONSEJERÍA JURÍDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 2023-2024                                       
 
 

CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE 

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE 

 
 

 

OT OFICINA DEL TITULAR UT1 
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA 

1 TRANSPARENCIA 

1 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN PÚBLICA 

2 
ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA NACIONAL DE 

TRANSPARENCIA 

3 TABLA DE APLICABILIDAD 

4 
INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DE PROTECCIÓN DE 

DATOS PERSONALES 

5 
INFORME SEMESTRAL DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA 

6 RECURSOS DE REVISIÓN Y ALEGATOS 

7 COMITÉ DE TRANSPARENCIA 

        

2 VINCULACIÓN INSTITUCIONAL 
1 INTERNA 

2 EXTERNA 

  

OT OFICINA DEL TITULAR SPCS2 
SECRETARÍA 

PARTICULAR Y DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL 

1 ASUNTOS OFICIALES 
1 INFORMES DE GOBIERNO 

2 INVITACIONES A EVENTOS Y ACTOS PÚBLICOS 

        

2 MEDIOS DE COMUNICACIÓN 
1 SÍNTESIS INFORMATIVA 

2 FOTOGRAFÍA Y VIDEO 

          

3 REUNIONES DE TRABAJO 1 ACUERDOS OFICIALES 

          

4 
CORRESPONDENCIA DE LA OFICINA DE LA O 

EL TITULAR 

1 RECIBIDA 

2 EMITIDA 
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CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE 
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OT OFICINA DEL TITULAR DA3 
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

1 ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

1 EXPEDIENTE ÚNICO DEL PERSONAL 

2 SERVICIO SOCIAL 

3 MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS 

              

2 CAPACITACIONES 

1 PROTECCIÓN CIVIL 

2 INTERNAS 

3 DEPENDENCIAS ESTATALES 

4 TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

OT OFICINA DEL TITULAR DA3 
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

  
3 

  

ASUNTOS GENERALES 

1 COMISIONES ESPECÍFICAS 

2 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 

3 COMITÉ DE ÉTICA 

4 COMITÉ DE CONTROL Y DESEMPEÑO INSTITUCIONAL 

        

4 RECURSOS FINANCIEROS 

1 FONDO REVOLVENTE 

2 MATERIALES Y SUMINISTROS 

3 NÓMINA 

4 PÓLIZA DE CHEQUES 

5 PRESUPUESTO DE EGRESOS 

6 SERVICIOS GENERALES 

7 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES Y SUBSIDIOS 

8 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 

        

5 RECURSOS MATERIALES 

1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 

2 INVENTARIO DE CONSUMIBLES 

3 BIENES MUEBLES E INMUEBLES 
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CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE 
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OT OFICINA DEL TITULAR DA3 
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

6 TRANSPARENCIA 
1 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN  

2 TRÁMITES 

              

7 ARCHIVO 1 TRÁMITES 

    

8 VINCULACIÓN INSTITUCIONAL 
1 INTERNA 

2 EXTERNA 

              

OT OFICINA DEL TITULAR DCCG4 
DIRECCIÓN DE 

COORDINACIÓN Y 
CONTROL DE GESTIÓN 

1 SISTEMA  DE GESTIÓN 1 CONTROL DE DOCUMENTOS 

        

2 COORDINACIÓN Y PLANEACIÓN 
1 SEGUIMIENTO Y APOYO TÉCNICO 

2 CAPACITACIÓN  

              

3 VINCULACIÓN INSTITUCIONAL 
1 INTERNA 

2 EXTERNA 

              

DGC 
DIRECCIÓN GENERAL 

CONSULTIVA 
DEL5 

DIRECCIÓN DE ESTUDIOS 
LEGISLATIVOS 

1S INICIATIVAS 
1 LEY 

2 DECRETO 

    

2S ACUERDOS 

1 CREACIÓN 

2 MODIFICACIÓN 

3 DIVERSOS 

          

3S REGLAMENTOS 
1 DE LEY 

2 INTERIORES 

        

4S DECRETOS 1 PROMULGADOS 
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CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE 

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

DGC DIRECCIÓN GENERAL 
CONSULTIVA 

 

DIRECCIÓN DE ESTUDIOS 
LEGISLATIVOS 

4S DECRETOS 2 OBSERVACIONES A MODO DE VETO 

    

5S INSTRUMENTOS JURÍDICO ADMINISTRATIVO 

1 LINEAMIENTOS 

2 PROTOCOLOS 

3 MANUALES 

4 REGLAS DE OPERACIÓN 

5 DIVERSOS 

          

6S OPINIONES JURÍDICAS 
1 GENERALES 

2 ESPECÍFICAS 

     

DEL5 
7C TRANSPARENCIA 

1 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

  2 TRÁMITES 

      

  
8C ARCHIVO 

1 GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO 

  2 TRÁMITES 

      

  9C UNIDAD DE IGUALDAD SUSTANTIVA 1 TRÁMITES 

      

  
10C VINCULACIÓN INSTITUCIONAL 

1 INTERNA 

  2 EXTERNA 

        

DGC 
DIRECCIÓN GENERAL 

CONSULTIVA 
DEJ6 

DIRECCIÓN DE ESTUDIOS 
JURÍDICOS 

 
1  

 CONVENIOS  

1 COLABORACIÓN 

2 CONCERTACIÓN 

3 COORDINACIÓN 
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CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE 

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE 

 
 

 

DGC 
DIRECCIÓN GENERAL 

CONSULTIVA 
DEJ6 

DIRECCIÓN DE ESTUDIOS 
JURÍDICOS  

1 CONVENIOS 

4 APOYO FINANCIERO 

5 MODIFICATORIO 

6 TERMINACIÓN 

7 ADHESIÓN 

8 COOPERACIÓN 

    

  
2 

 CONVENIOS MARCO O GENERAL 

 1 COLABORACIÓN 

2 CONCERTACIÓN 

3 COORDINACIÓN 

4 APOYO FINANCIERO 

5 MODIFICATORIO 

6 TERMINACIÓN 

7 ADHESIÓN 

8 COOPERACIÓN 

        

3 CONVENIOS ESPECÍFICOS 

1 COLABORACIÓN 

2 CONCERTACIÓN 

3 COORDINACIÓN 

4 APOYO FINANCIERO 

5 MODIFICATORIO 

6 TERMINACIÓN 

7 ADHESIÓN 

8 COOPERACIÓN 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE 

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE 

 
 

 

DGC  
DIRECCIÓN GENERAL 

CONSULTIVA  
DEJ6  

DIRECCIÓN DE ESTUDIOS 
JURÍDICOS  

4  ACUERDOS 

1 COORDINACIÓN 

2 COLABORACIÓN 

3 CONCERTACIÓN 

4 NOTARIAL 

    

5 CONTRATOS 

1 MODIFICATORIO 

2 COMODATO 

3 DONACIÓN 

4 PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

    

6 ADDENDUM 

1 COLABORACIÓN 

2 CONCERTACIÓN 

3 COORDINACIÓN 

4 APOYO FINANCIERO 

5 MODIFICATORIO 

6 ESPECÍFICO 

        

7 CRITERIOS JURÍDICOS  
1 DICTÁMENES O VALIDACIÓN 

2 OPINIONES FAVORABLES 

        

8 OTROS INSTRUMENTOS DE CARÁCTER JURÍDICO 

1 ACTAS 

2 ANEXOS 

3 APARTADOS 

4 DOCUMENTOS EN LOS QUE CONSTEN ACTOS JURÍDICOS 
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CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE 

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE 

 
 

 
 

    

9  
OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS NO 

CONTENCIOSAS 

1 DEPENDENCIAS DE GOBIERNO 

2 ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS 

3 ÓRGANOS DESCONCENTRADOS 

DGC 

 
 
 

DIRECCIÓN GENERAL 
CONSULTIVA  

 
DEJ6  

DIRECCIÓN DE ESTUDIOS 
JURÍDICOS  

4 PODER LEGISLATIVO 

5 PODER JUDICIAL 

6 FIDEICOMISO PÚBLICO 

7 ORGANISMOS AUTÓNOMOS 

8 EMPRESAS DE PARTICIPACIÓN ESTATAL MAYORITARIA 

        

10 
COMISIONES DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO 
1 COMISIÓN DE ESTUDIOS JURÍDICOS 

          

11 VINCULACIÓN INSTITUCIONAL 
1 INTERNA 

2 EXTERNA 
         

 DGC  
DIRECCIÓN GENERAL 

CONSULTIVA   
DCNAIG7  

DIRECCIÓN DE 
COMPILACIÓN 

NORMATIVA, ARCHIVO E 
IGUALDAD DE GÉNERO   

1 COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

1 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA  ARCHIVÍSTICOS 

2 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

3 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS 

4 DICTÁMENES DE BAJA DOCUMENTAL 

5 PLANEACIÓN ARCHIVÍSTICA 

6 CAPACITACIÓN Y ASESORÍAS 

7 GRUPO INTERDISCIPLINARIO 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE 

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE 

 
 

 

    2 COMPILACIÓN NORMATIVA 
1 ACTUALIZACIÓN DEL REGISTRO ESTATAL DE REGULACIONES 

2 MEJORA REGULATORIA 

        

DGC DIRECCIÓN GENERAL 
CONSULTIVA 

DCNAIG7 

DIRECCIÓN DE 
COMPILACIÓN 

NORMATIVA, ARCHIVO E 
IGUALDAD DE GÉNERO 

3 IGUALDAD SUSTANTIVA 
1 INFORME DE ACTIVIDADES 

2 CAPACITACIONES 

          

4 TRANSPARENCIA 
1 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

2 TRÁMITES 

     

    5 VINCULACIÓN INSTITUCIONAL  
1 INTERNA 

2 EXTERNA 

        

DGDC 
DIRECCIÓN GENERAL DE 

LO CONTENCIOSO 
DSL8 

DIRECCIÓN DE 
SERVICIOS LEGALES 

1 AMPAROS 
1 DIRECTOS 

2 INDIRECTOS 

        

2 ASUNTOS JURÍDICOS 

1 ACCIONES DE INCONSTITUCIONALIDAD 

2 CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES 

3 REQUERIMIENTOS VARIOS 

        

3 JUICIOS 

1 CIVIL 

2 PENAL 

3 MERCANTIL 

4 CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 
  5 AGRARIO 
  6 OTRAS MATERIAS 
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CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE 
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DGDC 
DIRECCIÓN GENERAL DE 

LO CONTENCIOSO 
DSL8 

DIRECCIÓN DE 
SERVICIOS LEGALES 

4 REUNIONES DE TRABAJO 1 MINUTAS 

          

5 VINCULACIÓN INSTITUCIONAL 
1 INTERNA 

2 EXTERNA 

          

DGDC  
DIRECCIÓN GENERAL DE 

LO CONTENCIOSO  
DATC9  

DIRECCIÓN DE 
ASISTENCIA TÉCNICA Y 

COMBATE A LA 
CORRUPCIÓN  

1 ASUNTOS JURÍDICOS 1 ASISTENCIAS TÉCNICO - JURÍDICAS 

          

2 PROCEDIMIENTOS LITIGIOSOS 

1 CIVIL 

2 PENAL  

3 MERCANTIL 

4 CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 

2 PROCEDIMIENTOS LITIGIOSOS 

5 AMPARO 

6 ELECTORAL 

7 DERECHOS HUMANOS 

8 OTRAS MATERIAS 

          

3 VINCULACIÓN INSTITUCIONAL 
1 INTERNA 

2 EXTERNA 

 


